
 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort 

eine:n Mitarbeiter:in (m/w/d) für Organisation, Finanzen und Projektmanagement 25-40 h  

Du behältst Zahlen, Termine und Abläufe im Blick und möchtest Bildungsprojekte mit gesellschaftlichem 

Mehrwert mitgestalten? Dann werde Teil unseres Teams! 
Der Verein klasse!forschung vernetzt Partner aus Bildung, Wissenschaft und Wirtschaft in Tirol und setzt 

gemeinsam mit diesen inspirierende Bildungsangebote um, die junge Menschen für die Welt der Wissenschaft 
und Technologie begeistern sollen. Als MINT-Koordinationsstelle Tirol bündelt und begleitet klasse!forschung 

MINT-Aktivitäten von der Elementarbildung bis zur Erwachsenenbildung.  

Deine Aufgaben: 

• Finanzen und Förderabwicklung: Du übernimmst Aufgaben wie die Belegprüfung, 
Rechnungserstellung, Zahlungsabwicklung und stimmst Dich mit der Buchhaltung ab. Du unterstützt in 
der Budgetüberwachung und Verarbeitung von Förderabrechnungen und wirkst im Projektcontrolling 
mit. 

• Organisation und Veranstaltungen: Du unterstützt die laufende Vereinsorganisation und koordinierst 
organisatorische Abläufe rund um Workshops und Veranstaltungen. 

• Mitgliederbetreuung: Du bist Ansprechperson für unsere Vereinsmitglieder und unterstützt die 
Kommunikation mit ihnen. 

• Bildungsprojekte: Du arbeitest an der Entwicklung und Umsetzung von MINT-Bildungsprojekten mit. 
 

Dein Profil: 

• Du verfügst über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und einschlägige Berufserfahrung im 
Finanz- oder Rechnungswesen beziehungsweise Controlling. Alternativ bringst du eine 
naturwissenschaftliche oder technische Ausbildung mit entsprechender Berufserfahrung in diesen 
Bereichen mit. 

• Du gehst sicher mit gängigen Office-Anwendungen um, insbesondere mit Excel, und arbeitest dich 
gerne in digitale Organisations- und Projektmanagementtools ein. 

• Du arbeitest strukturiert, eigenverantwortlich und genau und behältst auch bei mehreren parallelen 
Aufgaben den Überblick. 

• Du kommunizierst klar und wertschätzend und arbeitest gerne im Team. 
• Du interessierst dich für Naturwissenschaft und Technik und hast Freude daran, Bildungsangebote für 

junge Menschen mitzugestalten. 

Das bieten wir Dir:  

• Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit an der Schnittstelle von Bildung, 
Wissenschaft und Wirtschaft. 

• Die Möglichkeit, Bildungsprojekte mitzugestalten und junge Menschen für Forschung und Technologie 
zu begeistern. 

• Einen Dienstort in Innsbruck in verkehrstechnisch guter Anbindung 
• Ein engagiertes Team, Raum für eigene Ideen und Möglichkeiten zur beruflichen Weiterentwicklung. 
• Flexible Arbeitszeiten mit Gleitzeit und der Möglichkeit, im Homeoffice zu arbeiten. 
• Bei entsprechender Ausbildung und Berufserfahrung ein Bruttomonatsgehalt von 3.400 Euro auf 

Vollzeitbasis (40 Wochenstunden). Eine Überzahlung ist abhängig von deiner Qualifikation und 
Erfahrung möglich. Bei Teilzeit wird das Gehalt aliquot berechnet. 

 
Wir freuen uns auf deine Bewerbung! 
 
Sende deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen bis 23.10.2026 an office@klasse-forschung.at. 
Mehr über uns erfährst du unter www.klasse-forschung.at. 
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